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กรณี ระดับผล 
การประเมิน 

คะแนนในแต่ละระดับ หมายเหตุ 

ข้าราชการทั่วไป  
รวมทั้งข้าราชการที่อยู่
ระหว่างการทดลองปฏิบัติ
หน้าที่ราชการ 

ดีเด่น ส่วนราชการกำหนดได้ตาม
ความเหมาะสม 

ส่วนราชการต้องประกาศ 
ให้ทราบทั่วกัน (ประกาศเฉพาะผู้มีผลการ
ประเมินระดับ “ดีเด่น” และ “ดีมาก”  
กรณีจำแนกผลเป็น 5 ระดับ 

ดีมาก 

ดี 

พอใช้ ไม่ต่ำกว่า 
ร้อยละ 60 

ต้องปรับปรุง ต่ำกว่า 
ร้อยละ 60 

ไม่ได้รับการพิจารณา 
เล่ือนเงินเดือน 
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1 �ð�X�ð�ê�`���Ý���Ö�ü�
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�ì�����ü���ð�ð 

�ø���é���ï�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î�ð 

11,500 – 12,650  
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5  �ð�ø���Ö���ý�î�
�÷�ï���ê�ø�ü�	�ß���ß�
�ó�ð�	�ð�ü�ß���
�ð���ø�����ð�ð�ø���Ö���ý�î�
�÷�ï���ê�ø�ð
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9,400 – 10,340  

  

47



�Ö�ø���ï�ü�î�Ü���î�Ö���ø�é�������î�	�î�Ü���î���ú�������î���Ü�	�î���é�����î
�×�a���ø���ß�Ö���ø���ú���ú���Ö�Ý�a���Ü�ð�ø���Ý����
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การเลื่อนเงินเดือน
(ขšาราชการสังกัดสŠวนกลาง)

กรมการพัฒนาชุมชน แจšงหลักเกณฑŤและแนวทางการเลื่อนเงินเดือน
รอบที่ 1 หšวงเดือนกุมภาพันธŤ / รอบที่ 2 หšวงเดือนสิงหาคม

หนŠวยงานในสังกัด พช. ตรวจสอบจํานวนขšาราชการในหนŠวยงาน
รอบที่ 1 ณ วันที่ 1 มีนาคม และ รอบที่ 2 ณ วันที่ 1 กันยายน

(ชื่อ – สกุล / สังกัด / เงินเดือน ตาม จ.18)
แจšงผลการพิจารณากองการเจšาหนšาที่ เพื่อดําเนินการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนตŠอไป

กองการเจšาหนšาที่ ประชุมพิจารณาเลื่อนเงินเดือนขšาราชการในสังกัดสŠวนกลาง
(โดยนําผลการประเมินการปฏิบัติราชการมาใชšในการพิจารณา)

กองการเจšาหนšาที่ จัดทําคําสั่งเลื่อนเงินเดือนขšาราชการในสังกัดสŠวนกลาง

กองการเจšาหนšาที่ แจšงคําสั่งเลื่อนเงินเดือนใหšหนŠวยงานในสังกัด พช. 

หนŠวยงานในสังกัด พช. แจšงผลการเลื่อนเงินเดือนใหšขšาราชการในสังกัดทราบ
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2552 ด่วนที่สุด ที่ นร ๑๐๐๘.๑/ว ๒๘ ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2552 ที่ นร 1008.1/ว 12 ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2555 
ด่วนที่สุด ที่ นร 0012.2/ว 6 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558 ด่วนที่สุด ที่ นร 0012.2/ว 7 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 
2558 และหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0505/ว 347 ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2559 จึงให้
เล ื ่อนเง ินเด ือนข้าราชการและให้ข ้าราชการได้ร ับเง ินเด ือนสูงกว่าข ั ้นส ูงของตำแหน่งที ่ได ้ร ับแต่งตั้ง                  
ตามผลการประเมินการปฏิบัติราชการ ครึ่งปีที่แล้วมา (1 ตุลาคม ..... – 31 มีนาคม .....หรือ 1 เมษายน ..... – 30 
กันยายน ..... ) ให้แก่ข้าราชการสังกัดสำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด .................... จำนวน ..... ราย  ดังบัญชี
รายละเอียดแนบท้ายนี้ 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  (1 เมษายน พ.ศ. .......... หรือ 1  ตุลาคม  พ.ศ. ..........)   เป็นต้นไป   

     
 

                                     สั่ง  ณ  วันที่..................................พ.ศ. ........... 
    (ลงชื่อ)...................................................... 
      (......................................................)   
 
 

  
        ((ตตััววออยย่่าางงคคำำสสัั่่งงเเลลืื่่ออนนเเงงิินนเเดดืืออนน  
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คำสั่งจังหวัด......................................... 

ที่................/............... 
เรื่อง  การเลื่อนเงินเดือนข้าราชการและการให้ข้าราชการได้รับเงินเดือนสูงกว่าขั้นสูงของตำแหน่ง 

ที่ได้รับแต่งตั้งของข้าราชการที่ครบเกษียณอาย ุ 
........................................................................ 

  อาศ ัยอำนาจตามความในมาตรา  50/1  มาตรา  57  มาตรา  74  มาตรา  76                      
แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ .ศ .  2551 และที ่แก้ไขเพิ ่มเติม กฎ ก .พ .  ว่าด้วย         
การเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. 2552 และที่แก้ไขเพิ่มเติม กฎ ก.พ. ว่าด้วยการให้ข้าราชการพลเรือนสามัญได้รับ
เงินเดือน พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพิ่มเติม หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๑๒/ว ๒๐ ลงวันที่ 3 กันยายน 2552   
ด่วนที่สุด ที่ นร ๑๐๐๘.๑/ว ๒๘ ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2552 ที่ นร 1008.1/ว 12 ลงวันที ่ 30 สิงหาคม 2555         
ด่วนที่สุด ที่ นร 0012.2/ว 6 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558 ด่วนที่สุด ที่ นร 0012.2/ว 7 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 
2558 และหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0505/ว 347 ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2559 จึงให้
เลื่อนเงินเดือนข้าราชการและให้ข้าราชการได้รับเงินเดือนสูงกว่าขั้นสูงของตำแหน่งที่ได้รับแต่งตั้ ง  ซึ่ งต้อง     
พ้นจากราชการเพราะเหตุเกษียณอายุ เมื่อสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. .......... ตามประกาศกรมการพัฒนชุมชน 
ลงวันที่.....................................พ.ศ. .......... สังกัดสำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด............... ตามผลการประเมิน       
ผลการปฏิบัติราชการของข้าราชการพลเรือนสามัญ เพื่อประโยชน์ในการคำนวณบำเหน็จบำนาญ จำนวน ..... ราย 
ดังบัญชีรายละเอียดแนบท้ายนี้ 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  ๓๐  กันยายน  พ.ศ. .......... เป็นต้นไป   

                                             สั่ง  ณ  วันที่..................................พ.ศ. ........... 
            (ลงชื่อ)...................................................... 
                         (......................................................)   
                                                                        ผู้ว่าราชการจังหวัด....................... 
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���'�!�%�4�����%���"���%��......................................... 

���)�4................/............... 
�.���+�4�#��  ���&���.���+�4�#���.���(���.���+�#�����5�&���&�����&���/���$���&���1�"�;���5�&���&�����&���2���;���%���.���(���.���+�#���!�-�������:�&���%�5���!�-�� 

���#�����'�/�"���:�����)�4�2���;���%���/���:�����%�5�� 
........................................................................ 

  �#�&���%���#� ' � � �&�� � � �&�� � � � � �&�� �1�� � � �&�� � � �& 50/1  � � �&�� � � �& 57  � � �&�� � � �& 74  � � �&�� � � �& 76                          
�/�"�:�������$���&�����%�����%���(���$�.���)�������5�&���&�����&�������.���+�#�� ��.��. 2551 �/���$���)�4�/���5�2���.���(�4���.���(�� ���� ��.��. ���:�&���;����                    
���&���.���+�4�#���.���(���.���+�#�� ��.��. 2552 �/���$���)�4�/���5�2���.���(�4���.���(�� ���� ��.��. ���:�&���;�������&���1�"�;���5�&���&�����&�������.���+�#���!�&���%���2���;���%��
�.���(���.���+�#�� ��.��. 2551 �/���$���)�4�/���5�2���.���(�4���.���(�� �"���%���!�+�#�!�'���%�����&�� ��.��. ���)�4 ���� �7�6�7�8/�� �8�6 �������%�����)�4 3 ���%�����&���� 2552 
���:�������)�4�!�,�� ���)�4 ���� �7�6�6�9.�7/�� �8�9 �������%�����)�4 22 ���,���&���� 2552 ���)�4 ���� 1008.1/�� 12 �������%�����)�4 30 �!�(���"�&���� 2555    
���:�������)�4�!�,�� ���)�4 ���� 0012.2/�� 6 �������%�����)�4 25 ����� ���&���� 2558 ���:�������)�4�!�,�� ���)�4 ���� 0012.2/�� 7 �������%�����)�4 25 ����� ���&���� 
2558 �/���$�"���%���!�+�#�!�'���%���.�����&���(���&�����
�$���%�
���������) ���:�������)�4�!�,�� ���)�4 ���� 0505/�� 347 �������%�����)�4 20 ���,���&���� 2559  ���*���1�"�;
�.���+�4�#���.���(���.���+�#�����5�&���&�����&���/���$�1�"�;���5�&���&�����&���2���;���%���.���(���.���+�#���!�-�������:�&���%�5���!�-�����#�����'�/�"���:�����)�4�2���;���%���/���:�����%�5�� ���#�����5�&���&�����&��
�����.���+�#���!�&���%�����-�;�#���-�:�1���.���
���<���)�4���$�2���;�.���+�4�#���.���(���.���+�#���/���:���*���/���4�����&�����&�����4�#���"���+�#�1�����%�����)�4 (1 �.��� �&���� ..........         
�"���+�# 1 ���,���&���� ..........) �!�%�����%���!�'���%�����&�����%�����&���,���������%���"���%��..................���&���������&�������$�.���(���������&�����	�(���%���(���&�����&��
���#�����5�&���&�����&�������.���+�#���!�&���%�� (1 ���,���&����.......���*�� 31 ���)���&����........�"���+�# 1 �.��� �&����......���*�� 30 ���%�����&����.........)     
�.���+�4�#�����$�0�������<�1�����&�����'�����
���'�.�"���3�����'���&�� ���'������.............���&�� ���%�����%�����)���&�����$�.�#�)�����/�������;�&�����)�5 

  ���%�5�����)�5  ���%�5���/���:���%�����)�4 .......... (���%�����)�4���*���/���4�����&�����&��) ��.��. .......... �.���=�����;���2��   

    �!�%�4��  �
  ���%�����)�4..................................��.��. ........... 
 
                                                           (�������+�4�#)..................................................... 
                                                                  (.....................................................)                        

          ���-�;���:�&���&�����&�����%���"���%��....................... 
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คำสั่ง (จังหวัด/หน่วยงานที่ไปปฏิบัติงาน).............................. 
ที.่.............../............... 

เรื่อง  ให้ข้าราชการได้รับเงินเดือน 
........................................................................ 

  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 50/1 มาตรา 57 และมาตรา 74 แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพิ่มเติม กฎ ก.พ. ว่าด้วยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. 2552     
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ก.พ. ว่าด้วยการให้ข้าราชการพลเรือนสามัญได้รับเงินเดือน พ.ศ. 2551 และแก้ไขเพิ่มเติม 
หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๑๒/ว ๒๐ ลงวันที่ 3 กันยายน 2552 ด่วนที่สุด ที่ นร ๑๐๐๘.๑/ว ๒๘   
ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2552  ที่ นร 1008.1/ว 12 ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2555 ด่วนที่สุด ที่ นร 0012.2/ว 6 
ลงวันที ่ 25 พฤษภาคม 2558 ด่วนที ่สุด ที ่ นร 0012.2/ว 7 ลงวันที ่ 25 พฤษภาคม 2558 และหนังสือ           
สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0505/ว 347 ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2559 ให้ข้าราชการพลเรือนสามัญ
ได้รับเงินเดือนเมื ่อกลับมาปฏิบัติราชการ (กรณีลาไปปฏิบัติงานในองค์การระหว่างประเทศ หรือถูกสั ่งให้           
ไปทำการใด ซึ่งให้นับเวลาระหว่างนั้นเหมือนเต็มเวลาราชการที่มิใช่การลาออกจากราชการ) จำนวน..........ราย   
ดังบัญชีรายละเอียดแนบท้ายนี้ 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที.่.....(วันที่กลับมาปฏิบัติราชการ) พ.ศ.  ………  เป็นต้นไป   

    สั่ง  ณ  วันที.่.................................พ.ศ. ........... 
                                                             (ลงชื่อ)..................................................... 
          (.....................................................)                        

          ผูว้่าราชการจังหวัด....................... 
 

    
 

 
 
 

((ตตััววออยย่่าางงกกรรณณีีลลาาไไปปปปฏฏิิบบััตติิงงาานน  ใในนอองงคค์์กกาารรรระะหหวว่่าางงปปรระะเเททศศ  หหรรืืออถถููกกสสัั่่งงใใหห้้ไไปปททำำกกาารรใใดด))  

�	�ê���ü���÷�`���Ü�Ö�ø�è�
�ú�����ð�ð�ä�	�ï���ê�	�Ü���î
���î���Ü�Ù�d�Ö���ø�ø�����ü�`���Ü�ð�ø�����ì�ý
���ø�����ë���Ö�ÿ�`�Ü�����a���ð�ì�����Ö���ø���é���


62



63

ตัวอย่างหนังสือแจ้งผลการเลื่อนเงินเดือน 
 
 

รอบการประเมิน £ รอบที่  1     1  ตุลาคม................... ถึง  31  มีนาคม............... 
  £ รอบที่  2    1  เมษายน................... ถึง  30  กันยายน............. 
 
 
ชื่อ......................................นามสกุล................................ตำแหน่ง................................................... 
ส่วนราชการ................................................. 
เงินเดือนเดิม  (บาท) ................................. 
 
£ ได้รับการเลื่อนเงินเดือน 
  

ฐานในการ 
คำนวณ 
(บาท) 

 
ร้อยละ 

ที่ได้เลื่อน 

จำนวนเงินที่ได้รับ  
เงินเดือนที่ได้รับ 

(บาท) เงินเดือนที่ได้เลื่อน 
(บาท) 

เงินค่าตอบแทน 
พิเศษ (บาท) 

     
 
 

 
£ กรณีที่ไม่ได้รับการเลื่อนเงินเดือน  เนื่องจาก (เหตุผล).............................................................. 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................... 
 
 
 (ลงชื่อ)........................................................... 

                                                 (ผู้บังคับบัญชาผู้มีอำนาจสั่งเลื่อนเงินเดือนหรือผู้ได้รับมอบหมาย) 

 วันที่............................................................... 
 
 



 

 

 

 
คำสั่งจังหวัด......................................... 

ที.่.............../............... 
เรื่อง  ให้ข้าราชการได้รับเงินค่าตอบแทนพิเศษ 

........................................................................ 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 50/1 มาตรา 57 และมาตรา 74 แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพิ่มเติม กฎ ก.พ. ว่าด้วยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. 2552 
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการและลูกจ้างประจำผู้ได้รับเงินเดือน
หรือค่าจ้างถึงขั้นสูงหรือใกล้ถึงขั้นสูงของอันดับหรือตำแหน่ง พ.ศ. 2550 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 
หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๑๒/ว ๒๐ ลงวันที่ 3 กันยายน ด่วนที่สุด ที่ นร ๑๐๐๘.๑/ว ๒๘ ลงวันที่         
22 ตุลาคม 2552 ด่วนที่สุด ที่ นร 0012.2/ว 6 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558 ด่วนที่สุด ที่ นร 0012.2/ว 7       
ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558 หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0505/ว 347 ลงวันที่        
20 ตุลาคม 2559 ให้ข้าราชการพลเรือนสามัญสังกัดสำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด.........ได้รับเงินค่าตอบแทน
พิเศษ ตามผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการครึ ่งปีที ่แล้วมา (1  ตุลาคม ….. .ถึง 31 มีนาคม......หรือ               
1 เมษายน ......ถึง 30 กันยายน.…..)  จำนวน.........ราย  ดังบัญชีรายละเอียดแนบท้ายนี้ 

  ทั้งนี ้ ตั้งแต่วันที ่ (1 เมษายน พ.ศ. ..... หรือ 1  ตุลาคม  พ.ศ. .....)   เป็นต้นไป   

    สั่ง  ณ  วันที่..................................พ.ศ. ........... 
 
 
      (ลงชื่อ)..................................................... 
         .....................................................                        

                ผู้ว่าราชการจังหวัด....................... 
 

 

 

((ตตััววออยย่่าางง))  �	�ê���ü���÷�`���Ü�
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ÙĈÿĆęÜÝĆÜĀüĆé����������������������������������������� 

ìĊę�������������������������������� 
đøČęĂÜ  đúČęĂîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø 	đóĉęöđêĉöđÞóćąøć÷
ǰđðŨîÖøèĊóĉđýþ 

������������������������������������������������������������������������ 

  êćö×šĂǰ��ǰĒĀŠÜÖãǰÖ�ó�ǰüŠćéšü÷ÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂîǰó�ý�ǰ����ǰÖĈĀîéüŠć
×šćøćßÖćøóúđøČĂîÿćöĆâñĎšĔéĕéšøĆïđÜĉîđéČĂîëċÜøąéĆïđÜĉîđéČĂîÿĎÜÿčéìĊęǰÖ�ó�ǰÖĈĀîéÿĈĀøĆï
êĈĒĀîŠÜìĊęéĈøÜĂ÷ĎŠĒúšüǰĀćÖñĎšîĆĚîĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĈøÜêĈĒĀîŠÜĂČęîǰĒúąđÜĉîđéČĂîìĊęĕéšøĆïĂ÷ĎŠîĆĚîêęĈ
ÖüŠćđÜĉîđéČĂîÿĎÜÿčéêćöìĊęǰÖ�ó�ǰÖĈĀîéÿĈĀøĆïêĈĒĀîŠÜìĊęĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜĔĀöŠîĆĚîǰĔĀšñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćñĎšöĊ
ĂĈîćÝÿĆęÜđúČęĂîđÜĉîđéČĂîĔĀšñĎšîĆĚîđðŨîÖøèĊóĉđýþĕéšǰēé÷ĔĀšîĈñúÖćøðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćø
ÙøĆĚÜĀúĆÜÿčéöćĔßšĔîÖćøóĉÝćøèćđúČęĂîđÜĉîđéČĂîéĆÜÖúŠćüǰìĆĚÜîĊĚĔĀšđúČęĂîđÜĉîđéČĂîêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆï
ĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĈøÜêĈĒĀîŠÜǰîĆĚî 

đîČęĂÜÝćÖÖøöÖćøóĆçîćßčößîǰĕéšöĊÙĈÿĆęÜǰìĊę ����������ǰúÜüĆîìĊę �����������ǰó�ý� ����� 
÷šć÷ĒúąđúČęĂî×šćøćßÖćøñĎšéĈøÜêĈĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøǰøąéĆïßĈîćâÖćøǰ	óĆçîćÖćøĂĈđõĂ
ǰ
×ċĚîéĈøÜêĈĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøǰøąéĆïßĈîćâÖćøóĉđýþǰ	óĆçîćÖćøĂĈđõĂ
ǰēé÷öĊñúêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęǰ
��������������������ÝĈîüî ����������ǰøć÷ǰĒúąêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę��������������������ÝĈîüî ����������ǰøć÷ǰǰàċ ęÜđðŨî
×šćøćßÖćøìĊęĕéšøĆïÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂîǰĔîüĆîìĊęǰ�ǰđöþć÷î ����������ǰĀøČĂüĆîìĊęǰ�ǰêčúćÙö ����������ǰđðŨî
đÜĉîÙŠćêĂïĒìîóĉđýþǰÝĈîüî ����������ǰøć÷ 

ĂćýĆ÷ĂĈîćÝêćöÙüćöĔîöćêøćǰ����ǰöćêøćǰĦĨǰöćêøćǰĨĥǰĒúąöćêøćǰ
ĨħǰĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøóúđøČĂîǰó�ý�ǰģĦĦĢ  ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö Öã Ö�ó�ǰ

üŠćéšü÷ÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂî ó�ý�ǰģĦĦģ ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰÖãǰÖ�ó�ǰüŠćéšü÷ÖćøĔĀš×šćøćßÖćøóú
đøČĂîÿćöĆâĕéšøĆïđÜĉîđéČĂîǰó�ý�ǰ����ǰĒúąĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ĀîĆÜÿČĂÿĈîĆÖÜćîǰÖ�ó� ìĊę ǰîøǰ
ĢġĢģ�üǰģġǰúÜüĆîìĊę ĤǰÖĆî÷ć÷îǰģĦĦģǰéŠüîìĊęÿčéǰìĊęǰîøǰĢġġĩ�Ģ�üǰģĩǰúÜüĆîìĊęǰģģǰêčúćÙöǰ
ģĦĦģ ìĊęǰîøǰ�������üǰ��ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰÿĉÜĀćÙöǰ����ǰéŠüîìĊęÿčéǰìĊęǰîøǰ�������ü �ǰúÜ
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(êĆüĂ÷ŠćÜÖøèĊ×šćøćßÖćøìĊęđÜĉîđéČĂîÿĎÜÿčé 
ĒúąêŠĂöćĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĈøÜêĈĒĀîŠÜ

ìĊęÿĎÜ×ċĚîĒúąđÜĉîđéČĂî÷ĆÜĕöŠđêĘö×ĆĚî
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ที่ นร 0012.2/ว 7 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558 และหนังสือสำนักเลขาธิการคณะกรรมการรัฐมนตรี ด่วนที่สุด   
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เฉพาะราย ตามกฎ ก.พ. ว่าด้วยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. 2552 ข้อ 17 สังกัดสำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด .......... 
ตามผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของข้าราชการพลเรือนสามัญ จำนวน .......... ราย ดังบัญชีรายละเอียด
แนบท้ายนี้ 
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    สั่ง  ณ  วันที.่.................................พ.ศ. ........... 
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                ผู้ว่าราชการจังหวัด....................... 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

 
���%���#�1�����#��� ���#�
......................................... 

���'�1................/............... 
�,���)�1�!��  �����,���&�����%���#�1�����$���,���)�1�!���,���&���,�
�)�!�����2�$���$�����$���-���"���$���.� �4���2�$���$�����$���/�
�4���#���,���&���,�
�)�!�����+�������3�$���#�2�����+�����!�����%�-� ���3�� 

���'�1�/�
�4���#���-���3�����#�2�� (�,�����$�"���$��)  
.......................................... 

  �!���*�������&���%���#�1�����#��� ���#�
 .......... ���'�1 .......... /.......... �������#�����'�1.......... ��.��. .......... �/�
�4���#�1���,���)�1�!��
�,���&���,�
�)�!�����2�$���$�����$���-���"�.� �4���2�$���$�����$���/�
�4���#���,���&���,�
�)�!�����+�������3�$���#�2�����+�����!�����%�-� ���3�����'�1�/�
�4���#���-���3�����#�2�� �����#�2�����'�1 1 ���#�����'�1 1 
�,�����$���� .......... � ���)�! �����#�2�����'�1 2 ���#�����'�1 1 ���*���$���� ......... ���!�����2�$���$�����$�����#�����#�
���%���#�����$�����#�����$���*���������#��� ���#�
.......... 
���%������.......... ���$�� ���#�2�� 

  �,���)�1�!�����$��........... (���"���*�,� ���*�������'�1���%�.� �4���4�!�������,���&�����%���#�1��) .......... �,���5�������.� �4���%���#�1���
�#�������3�$��
���2�$�����4�������$�
�,�����)�1�!���/���/���3�,���5���/�����$�����2�!�,���0�������&�� 

  ���"���#�2�� �!�$���#���!�%���$�����$�������$���.�����$�����$ 50/1 ���$�����$ 57 ���$�����$ 74 �-���"���$�����$ 76       
�-� �3�������"���$�����#�����#���&���"�,���'�������2�$���$�����$�������,���)�!�� ��.��. 2551 �-���"���'�1�-���2�/���,���&�1���,���&�� ���	 ��.��. ���3�$�
�4�������$���,���)�1�!���,���&���,�
�)�!�� 
��.��. 2552 ���	 ��.��. ���3�$�
�4�������$���.� �4���2�$���$�����$�������,���)�!�����$���#���/�
�4���#���,���&���,�
�)�!�� ��.��. 2551 �-���"���'�1�-���2�/���,���&�1���,���&�� 
� ���#�����)�!���%���#�����$�� ��.��. ���'�1 ���� 1012/�� 20 �������#�����'�1 3 ���#�����$���� 2552 �
�3�������'�1���*�
 ���'�1 ���� 1008.1/�� 28 �������#�����'�1    
22 ���*���$���� 2552 ���'�1 ���� 1008.1/�� 12 �������#�����'�1 30 ���&��� �$���� 2555 �
�3�������'�1���*�
 ���'�1 ���� 1012.2/�� 6 �������#�����'�1 
25 ���������$���� 2558 �
�3�������'�1���*�
 ���'�1 ���� 0012.2/�� 7 �������#�����'�1 25 ���������$���� 2558 �-���"� ���#�����)�!���%���#���,�����$���&���$��
�����"���#�
���������' �
�3�������'�1���*�
 ���'�1 ���� 0505/�� 347 �������#�����'�1 20 ���*���$���� 2559 
���(���.� �4�����,���&�����%���#�1�����#��� ���#�
.......... ���'�1 .......... /.......... �������#�����'�1.......... ��.��. .......... �,�����$�"���$�����%�
�#�����'�1 ....., ....., .....          
�-���"���$�����%�
�#�����'�1 ..... ���%������.......... ���$�� ���%� ���#�����$���!�)�1���.� �4�,���5���/�����$�����%���#�1���,�
�&�����*�������"���$��  

  ���#�2�����'�2  ���#�2���-���3���#�����'�1  (1 �,�����$���� ��.��...... � ���)�! 1  ���*���$����  ��.��. .....)   �,���5�����4���/��   

    ���#�1��  ��  ���#�����'�1..................................��.��. ........... 

 (�������)�1�!)..................................................... 
                ......................................................                        

       ���+�4���3�$���$�����$�����#��� ���#�
........................ 

((ตตััววออยย่่าางงกกาารรยยกกเเลลิิกกคคำำสสัั่่งง))    ��

��

��

 
ÙĈÿĆęÜÝĆÜĀüĆé����������������������������������������� 

ìĊę�������������������������������� 
đøČęĂÜ  ÷ÖđúĉÖÙĈÿĆęÜÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøĒúąÖćøĔĀš×šćøćßÖćøĕéšøĆïđÜĉîđéČĂîÿĎÜÖüŠć×ĆĚîÿĎÜ

×ĂÜêĈĒĀîŠÜìĊęĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜǰ	đÞóćąøć÷
  
������������������������������������������ 

  ĂîčÿîíĉÙĈÿĆęÜÝĆÜĀüĆéǰ����������ǰìĊęǰ����������ǰ�����������ǰúÜüĆîìĊę����������ǰó�ý� ���������� 
ĕéšÿĆęÜđúČęĂîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøĒúąĔĀš×šćøćßÖćøĕéšøĆïđÜĉîđéČĂîÿĎÜÖüŠć×ĆĚîÿĎÜ×ĂÜêĈĒĀîŠÜìĊęĕéšøĆï
ĒêŠÜêĆĚÜǰÙøĆĚÜìĊęǰ�ǰüĆîìĊęǰ�ǰđöþć÷îǰ����������ǰĀøČĂ ÙøĆĚÜìĊęǰ�ǰüĆîìĊęǰ�ǰêčúćÙöǰ��������� ×ĂÜ×šćøćßÖćø
ÿĆÜÖĆéÿĈîĆÖÜćîóĆçîćßčößîÝĆÜĀüĆé����������ǰÝĈîüî����������ǰøć÷ǰîĆĚî 

  đîČęĂÜÝćÖ�����������ǰ	øąïčđĀêčñúìĊęìĈĔĀšêšĂÜ÷ÖđúĉÖÙĈÿĆęÜ) ����������ǰđðŨîñúĔĀšÙĈÿĆęÜ
éĆÜÖúŠćü×šćÜêšîÙúćéđÙúČęĂîĕðĕöŠđðŨîĕðêćö×šĂđìĘÝÝøĉÜ 

  ÞąîĆĚîǰĂćýĆ÷ĂĈîćÝêćöÙüćöĔîöćêøćǰ����ǰöćêøćǰ��ǰöćêøćǰ��ǰĒúą
öćêøćǰ�� ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøóúđøČĂîǰó�ý�ǰ����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰÖãǰÖ�ó� 
üŠćéšü÷ÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂîǰó�ý�ǰ����ǰÖãǰÖ�ó�ǰüŠćéšü÷ÖćøĔĀš×šćøćßÖćøóúđøČĂîÿćöĆâĕéšøĆï
đÜĉîđéČĂîǰó�ý�ǰ����ǰĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöǰĀîĆÜÿČĂÿĈîĆÖÜćîǰÖ�ó�ǰìĊęǰîøǰ�����üǰ��ǰúÜüĆîìĊę 
�ǰÖĆî÷ć÷îǰ����ǰéŠüîìĊ ęÿ čéǰìĊ ęǰîøǰ�������üǰ�� úÜüĆîìĊ ęǰǰ�� êčúćÙöǰ����ǰìĊ ęǰîøǰ
�������üǰ��ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰÿĉÜĀćÙöǰ����ǰéŠüîìĊęÿčéǰìĊęǰîøǰ�������üǰ�ǰúÜüĆîìĊę 
��ǰóùþõćÙöǰ����ǰéŠüîìĊęÿčéǰìĊęǰîøǰ�������üǰ�ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰóùþõćÙöǰ���� Ēúą
ĀîĆÜÿČĂÿĈîĆÖđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊǰéŠüîìĊęÿčéǰìĊęǰîøǰ�����üǰ���ǰúÜüĆîìĊęǰ��ǰêčúćÙöǰ���� 
ÝċÜĔĀš÷ÖđúĉÖÙĈÿĆęÜÝĆÜĀüĆé����������ǰìĊęǰ����������ǰ�����������ǰúÜüĆîìĊę����������ǰó�ý� ����������ǰđÞóćąøć÷úĈéĆïìĊęǰ�����, 
�����
ǰ�����ǰĒúąøć÷úĈéĆïìĊęǰ�����ǰÝĈîüî����������ǰøć÷ǰÿĈĀøĆïøć÷ĂČęîĔĀšđðŨîĕðêćöÙĈÿĆęÜđéĉöìčÖðøąÖćøǰ 

  ìĆĚÜîĊĚ  êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę  	Ģǰđöþć÷îǰó�ý������ǰĀøČĂǰĢ  êčúćÙö  ó�ý�ǰ�����)   đðŨîêšîĕð   

    ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę����������������������������������ó�ý�ǰ����������� 

 	úÜßČęĂ
����������������������������������������������������� 
                ������������������������������������������������������ǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰ 

       ñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆé������������������������ 

�	�ê���ü���÷�`���Ü�Ö���ø�÷�Ö���ú�	�Ö�Ù���ÿ�����Ü�
��

68



69

 
 

 

คำสั่งจังหวัด......................................... 
ที.่.............../............... 

เรื่อง  แก้ไขคำส่ังการเลื่อนเงินเดือนข้าราชการและการให้ข้าราชการได้รับเงินเดือนสูงกว่าขั้นสูงของตำแหน่ง 
ที่ได้รับแต่งตั้ง (เฉพาะราย)    
.......................................... 

  อนุสนธิคำสั ่งจังหวัด .......... ที ่ .......... / .......... ลงวันที ่ .......... พ.ศ. ..........                  
ได้สั่งเลื่อนเงินเดือนข้าราชการและให้ข้าราชการได้รับเงินเดือนสูงกว่าขั้นสูงของตำแหน่งที่ได้รับแต่งตั้ง ครั้งที่ 1 
วันที่ 1 เมษายน .......... หรือ ครั้งที ่ 2 วันที่ 1 ตุลาคม ......... ของข้าราชการสังกัดสำนักงานพัฒนาชุมชน     
จังหวัด .......... จำนวน .......... ราย นั้น 

  เนื่องจาก .......... (ระบุเหตุผลที่ทำให้ต้องแก้ไขคำสั่ง) .......... เป็นผลให้คำสั่งดังกล่าว
ข้างต้นคลาดเคลื่อนไปไม่เป็นไปตามข้อเท็จจริง 

  ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 50/1 มาตรา 57 มาตรา 74 และมาตรา 76       
แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพิ่มเติม กฎ ก.พ. ว่าด้วยการเลื่อนเงินเดือน 
พ.ศ. 2552 กฎ ก.พ. ว่าด้วยการให้ข้าราชการพลเรือนสามัญได้รับเงินเดือน พ.ศ. 2551 และ ที่แก้ไขเพิ่มเติม 
หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร 1012/ว 20 ลงวันที่ 3 กันยายน 2552 ด่วนที่สุด ที่ นร 1008.1/ว 28 ลงวันที่      
22 ตุลาคม 2552 ที ่นร 1008.1/ว 12 ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2555 ด่วนที่สุด ที่ นร 1012.2/ว 6 ลงวันที่ 
25 พฤษภาคม 2558 ด่วนที่สุด ที่ นร 0012.2/ว 7 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558 และหนังสือสำนักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0505/ว 347 ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2559 จึงให้แก้ไขคำสั่งจังหวัด .......... ที่ .......... / 
.......... ลงวันที่ .......... พ.ศ. .......... เฉพาะรายลำดับที่ ....., ....., ..... และรายลำดับที่ ..... จำนวน .......... ราย    
ดังบัญชีรายละเอียดแนบท้ายนี้ สำหรับรายอื่นให้เป็นไปตามคำสั่งเดิมทุกประการ 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที ่ (1 เมษายน พ.ศ. .......... หรือ 1  ตุลาคม  พ.ศ. ..........)  เป็นต้นไป   

    สั่ง  ณ  วันที่..................................พ.ศ. ........... 

 (ลงชื่อ)..................................................... 
       ......................................................                        

       ผู้ว่าราชการจังหวัด........................ 
 

((ตตััววออยย่่าางงกกาารรแแกก้้ไไขขคคำำสสัั่่งง))  �	�ê���ü���÷�`���Ü�Ö���ø���Ö�a���×�Ù�����ÿ�����Ü�




     
 

 

 

คำสั่งจังหวัด......................................... 
ที่................/............... 

เรื่อง  ยกเลิกและให้ข้าราชการได้รับเงินค่าตอบแทนพิเศษ (เฉพาะราย) 
------------------------------ 

  อนุสนธิคำสั่งจังหวัด .......... ที่ .......... / .......... ลงวันที่ ........... พ.ศ. .......... ให้ข้าราชการ
พลเรือนสามญัสังกัดสำนักงานพัฒนาชมุชนจังหวัด .......... ได้รับเงินค่าตอบแทนพิเศษ จำนวน .......... ราย นั้น 

  เนื่องจาก .......... (ระบุเหตุผลที่ทำให้ต้องยกเลิกคำสั่ง) .......... เป็นผลให้คำสั่งดังกล่าว
ข้างต้นคลาดเคลื่อนไปไม่เป็นไปตามข้อเท็จจริง 

ฉะน ั ้ น  อาศ ัยอำนาจตามความในมาตรา  50/1 มาตรา  57 และมาตรา  74                       
แห่งพระราชบัญญัต ิระเบ ียบข้าราชการพลเร ือน พ .ศ . 2551 และที ่แก ้ไขเพิ ่มเต ิม กฎ ก .พ . ว ่าด ้วย                   
การเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. 2552 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการ
และลูกจ้างประจำผู้ได้รับเงินเดือนหรือค่าจ้างถึงขั้นสูงหรือใกล้ถึงขั้นสูงของอันดับหรือตำแหน่ง พ.ศ. 2550    
แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 หนังสือสำนักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๑๒/ว ๒๐ ลงวันที่ 3 กันยายน ด่วนที่สุด  
ที่ นร ๑๐๐๘.๑/ว ๒๘ ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2552 ด่วนที่สุด ที่ นร 0012.2/ว 6 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558   
ด่วนที่สุด ที่ นร 0012.2/ว 7 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558 หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด        
ที่ นร 0505/ว 347 ลงวันที่ 20 ตุลาคม 2559 ให้ข้าราชการพลเรือนสามัญสังกัดสำนักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด
.........ได้รับเงินค่าตอบแทนพิเศษ ตามผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการครึ่งปีที ่แล้วมา (1 ตุลาคม …..        
ถึง 31 มีนาคม......หรือ 1 เมษายน ......ถึง 30 กันยายน.…..)  จำนวน.........ราย จึงให้ยกเลิกคำสั่งจังหวดั .......... 
ที่ .......... / .......... ลงวันที่ .......... พ.ศ. .......... เฉพาะรายลำดับที่....., ....., ..... และรายลำดับ ..... จำนวน .......... 
ราย สำหรับรายอื่นให้เป็นไปตามคำสั่งเดิม  

  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  (1 เมษายน พ.ศ. .......... หรือ 1  ตุลาคม  พ.ศ. ..........)   เป็นต้นไป   

    สั่ง  ณ  วันที่..................................พ.ศ. ........... 
 (ลงชื่อ)..................................................... 
       ......................................................                        

       ผู้ว่าราชการจังหวัด........................ 

((ตตััววออยย่่าางงกกาารรยยกกเเลลิิกกคคำำสสัั่่งง  ใใหห้้ขข้้าารราาชชกกาารรไไดด้้รรัับบคค่่าาตตออบบแแททนนพพิิเเศศษษ))  
�	�ê���ü���÷�`���Ü�Ö���ø�÷�Ö���ú�	�Ö�Ù�����ÿ�����Ü
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คำสั่งจังหวัด......................................... 
ที่................/............... 

เรื่อง แก้ไขคำสั่งให้ข้าราชการได้รับเงินค่าตอบแทนพิเศษ (เฉพาะราย) 
------------------------------ 

  อนุสนธิคำสั่งจังหวัด .......... ที่ .......... / .......... ลงวันที่ ........... พ.ศ. .......... ให้ข้าราชการ
พลเรือนสามญัสังกัดสำนักงานพัฒนาชมุชนจังหวัด .......... ได้รับเงินค่าตอบแทนพิเศษ จำนวน .......... ราย นั้น 

  เนื่องจาก ........... (ระบุเหตุผลที่ต้องแก้ไขคำสั่ง) .......... เป็นผลให้คำสั่งดังกล่าวข้างต้น
คลาดเคลื่อนไปไม่เป็นไปตามข้อเท็จจริง 

  อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 57 มาตรา 74 และมาตรา 76 แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2551 มาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน (ฉบับที่ 2)   
พ.ศ. 2558 ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าตอบแทนพิเศษของข้าราชการและลูกจ้างประจำ       
ผู้ได้รับเงินเดือนหรือค่าจ้างถึงขั ้นสูงหรือใกล้ถึงขั ้นสูงของอันดับหรือตำแหน่ง พ.ศ. 2550 แก้ไขเพิ่มเติม       
(ฉบับที ่ 2) พ.ศ. 2551 หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร ๐๕๐๓/๑๗๗๒๔ ลงวันที่           
30 ก ันยายน 2552 หนังส ือสำน ักงาน ก .พ .  ที ่ นร ๑๐๑๒/ว ๒๐ ลงว ันท ี ่ 3 ก ันยายน ด ่วนท ี ่สุด                             
ที่ นร ๑๐๐๘.๑/ว ๒๘ ลงวันที่ 22 ตุลาคม 2552 และ และด่วนที่สุด ที่ นร 0012.2/ว 7 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2558      
จึงให้แก้ไขคำสั่งจังหวัด .......... ที่ .......... / .......... ลงวันที่ .......... พ.ศ. .......... เฉพาะรายลำดับที่....., ....., 
..... และรายลำดับ ..... จำนวน .......... ราย ดังบัญชีรายละเอียดแนบท้ายนี้ สำหรับรายอื่นให้เป็นไปตามคำสั่งเดิม
ทุกประการ 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  (1 เมษายน พ.ศ. ..........หรือ 1  ตุลาคม  พ.ศ.  ………)   เป็นต้นไป   

    สั่ง  ณ  วันที.่.................................พ.ศ. ........... 
 
      (ลงชื่อ)..................................................... 
       ......................................................                        

       ผู้ว่าราชการจังหวัด........................ 
 
 

((ตตััววออยย่่าางงกกาารรแแกก้้ไไขขคคำำสสัั่่งง  ใใหห้้ไไดด้้รรัับบคค่่าาตตออบบแแททนนพพิิเเศศษษ))  
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ท่ี นร ๑๐๑๒/ว ๒๐                 สาํนกังาน ก.พ. 

                 0ถนนพษิณุโลก กทม. ๑๐๓๐๐ 

        ๓  กนัยายน  ๒๕๕๒ 

เร่ือง หลกัเกณฑแ์ละวิธีการประเมินผลการปฏิบติัราชการของขา้ราชการพลเรือนสามญั 

เรียน (เวยีนกระทรวง กรม และจงัหวดั) 

อา้งถึง หนงัสือสาํนกังาน ก.พ. ท่ี นร ๐๗๐๘.๑/ว ๕ ลงวนัท่ี ๒ สิงหาคม ๒๕๔๔  

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย หลกัเกณฑแ์ละวิธีการประเมินผลการปฏิบติัราชการของขา้ราชการพลเรือนสามญั 

ด้วยพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ มาตรา ๗๖ บัญญัติให้

ผูบ้งัคบับญัชามีหนา้ท่ีประเมินผลการปฏิบติัราชการของผูอ้ยูใ่ตบ้งัคบับญัชาเพ่ือใชป้ระกอบการพิจารณาแต่งตั้ง 

และเล่ือนเงินเดือน ทั้งน้ี ตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการท่ี ก.พ. กาํหนด  

ก.พ. พิจารณาแลว้เห็นว่า เพ่ือให้ผูบ้งัคบับญัชาสามารถกาํกบัติดตามการปฏิบติัราชการ 

ของผูใ้ตบ้งัคบับญัชาให้บรรลุเป้าหมายตามวิสัยทัศน์ พนัธกิจ และวตัถุประสงค์อย่างมีประสิทธิภาพ 

และเกิดประสิทธิผล และนาํผลการประเมินผลการปฏิบติัราชการดงักล่าวไปใชป้ระกอบการพิจารณาแต่งตั้ง 

เล่ือนเงินเดือน และการบริหารทรัพยากรบุคคลในเร่ืองต่างๆ ให้สอดคลอ้งกับพระราชบญัญติัระเบียบ

ขา้ราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑ จึงมีมติให้ยกเลิกหนังสือท่ีอ้างถึง และให้ใช้หลักเกณฑ์และวิธีการ

ประเมินผลการปฏิบติัราชการของขา้ราชการพลเรือนสามญัตามส่ิงท่ีส่งมาดว้ย สําหรับการประเมินผล    

การปฏิบติัราชการ ตั้งแต่รอบการประเมินวนัท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๕๒ ถึงวนัท่ี ๓๑ มีนาคม ๒๕๕๓ เป็นตน้ไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบติัต่อไป ทั้งน้ี ไดแ้จง้ใหก้รมและจงัหวดัทราบดว้ยแลว้ 

ขอแสดงความนบัถือ 

 

 

(นายปรีชา วชัราภยั) 

เลขาธิการ ก.พ. 

 

สาํนกัวิจยัและพฒันาระบบงานบุคคล 

โทร. ๐ ๒๕๔๗ ๑๘๓๑ 

โทรสาร ๐ ๒๕๔๗ ๑๘๖๘ 
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หลกัเกณฑแ์ละวิธีการประเมินผลการปฏิบัตริาชการของข้าราชการพลเรือนสามัญ 
(ตามหนงัสือสาํนกังาน ก.พ. ท่ี นร ๑๐๑๒/ว ๒๐ ลงวนัท่ี ๓  กนัยายน พ.ศ. ๒๕๕๒) 

------------------------ 

 เพื่อใหเ้ป็นไปตามมาตรา ๗๖ วรรคหน่ึง แห่งพระราชบญัญติัระเบียบขา้ราชการพลเรือน 
พ.ศ. ๒๕๕๑ และเพ่ือให้การประเมินผลการปฏิบติัราชการเป็นไปโดยโปร่งใส  เป็นธรรม และ
ตรวจสอบได้ ก.พ. จึงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการประเมินผลการปฏิบัติราชการของ

ขา้ราชการพลเรือนสามญัไว ้ดงัต่อไปน้ี 
 ขอ้ ๑  หลกัเกณฑ์และวิธีการประเมินผลการปฏิบติัราชการของขา้ราชการพลเรือน

สามญัน้ี ให้ใชส้ําหรับการประเมินผลการปฏิบติัราชการสําหรับรอบการประเมินตั้งแต่วนัท่ี  
๑ ตุลาคม ๒๕๕๒ ถึง ๓๑ มีนาคม ๒๕๕๓ เป็นตน้ไป  
 ขอ้ ๒ ผูป้ระเมินผลการปฏิบติัราชการของขา้ราชการพลเรือนสามญั ไดแ้ก่ 
  (๑)  นายกรั�มนตรี สําหรับปลดัสํานักนายกรั�มนตรีและหัวหน้าส่วนราชการ
ระดบักรมท่ีอยูใ่นบงัคบับญัชาหรือรับผดิชอบการปฏิบติัราชการข้ึนตรงต่อนายกรั�มนตรี   
  (๒) รั�มนตรีเจา้สังกดัสาํหรับปลดักระทรวงและหัวหนา้ส่วนราชการระดบักรม
ท่ีอยูใ่นบงัคบับญัชาหรือรับผดิชอบการปฏิบติัราชการข้ึนตรงต่อรั�มนตรี  
  (๓)  ปลดัสํานกันายกรั�มนตรี หรือปลดักระทรวง สาํหรับหัวหน้าส่วนราชการ
ตาม (๔) และ (๕) และขา้ราชการพลเรือนสามญัท่ีอยู่ในสํานกังานปลดัสํานกันายกรั�มนตรี 
หรือสาํนกังานปลดักระทรวง  
  (๔)  หวัหนา้ส่วนราชการระดบักรม สาํหรับขา้ราชการพลเรือนสามญัท่ีอยูใ่น
บงัคบับญัชา ยกเวน้ กรณีการประเมินตาม (�) (๑๐) และ (๑๑) 
  (๕)  หัวหนา้ส่วนราชการ�่ึงไม่มี�านะเป็นกรม แต่มีผูบ้งัคบับญัชาเป็นอธิบดี 
หรือตาํแหน่งท่ีเรียกช่ืออยา่งอ่ืนท่ีมี�านะเป็นอธิบดี สาํหรับขา้ราชการพลเรือนสามญัท่ีอยู่ใน
บงัคบับญัชา 
  (๖)  เลขานุการรั�มนตรี สาํหรับขา้ราชการพลเรือนสามญัท่ีอยูใ่นบงัคบับญัชา 
  (๗)  ผูบ้งัคบับญัชาระดบัสาํนกั กอง หรือส่วนราชการท่ีเรียกช่ืออยา่งอ่ืนท่ีมี�านะ
เทียบเท่าสาํนกัหรือกอง สาํหรับขา้ราชการพลเรือนสามญัท่ีอยูใ่นบงัคบับญัชา 



 
     

๒

  (๘)  ปลดัจงัหวดั และ หัวหน้าส่วนราชการประจาํจงัหวดั สําหรับขา้ราชการ
พลเรือนสามญัท่ีอยูใ่นบงัคบับญัชา ยกเวน้ปลดัอาํเภอ หวัหนา้ส่วนราชการประจาํอาํเภอ และ
ขา้ราชการพลเรือนสามญัท่ีอยูใ่นบงัคบับญัชาของหวัหนา้ส่วนราชการประจาํอาํเภอ 
  (�)  นายอาํเภอสาํหรับปลดัอาํเภอ และหวัหนา้ส่วนราชการประจาํอาํเภอ 
  (๑๐) ปลดัอาํเภอ และหวัหนา้ส่วนราชการประจาํอาํเภอสาํหรับขา้ราชการพลเรือน
สามญัท่ีอยูใ่นบงัคบับญัชา 
  (๑๑) ผูบ้งัคบับญัชาท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชาตาม (๑) (๒) (๓) (๔) 
(๕) (๖) (๗) (๘) (�) หรือ (๑๐) แลว้แต่กรณี 

 ในกรณีท่ีเป็นการประเมินรองผูว้า่ราชการจงัหวดั ปลดัจงัหวดั หวัหนา้ส่วนราชการ
ประจาํจงัหวดั การประเมินขา้ราชการพลเรือนสามญัผูไ้ดรั้บมอบหมายให้ไปช่วยราชการหรือ
ปฏิบติัราชการในส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืน หรือการประเมินขา้ราชการพลเรือนสามญั   
ท่ีมิใช่บุคคลในคณะผูแ้ทน�่ึงประจาํอยู่ในต่างประเทศ ให้ผูว้่าราชการจงัหวดัหรือหัวหน้า    
ส่วนราชการหรือหวัหนา้หน่วยงานท่ีผูรั้บการประเมินไปช่วยราชการหรือปฏิบติัหนา้ท่ีราชการ

หรือหัวหนา้คณะผูแ้ทน  แลว้แต่กรณี เป็นผูใ้ห้ขอ้มูลและความเห็นเพ่ือประกอบการประเมินของ 
ผูมี้อาํนาจหนา้ท่ีประเมิน 

 ขอ้ ๓ การประเมินผลการปฏิบัติราชการ ให้ดาํเนินการประเมินปีละ ๒ รอบ ตาม 
ปีงบประมาณ ดงัน้ี 

 รอบท่ี ๑ เป็นการประเมินผลการปฏิบติัราชการระหว่างวนัท่ี ๑ ตุลาคม ถึง   
๓๑ มีนาคม 

รอบท่ี ๒ เป็นการประเมินผลการปฏิบติัราชการระหว่างวนัท่ี ๑ เมษายน ถึง  
๓๐ กนัยายน 

 ขอ้ ๔  การประเมินผลการปฏิบติัราชการ ให้ประเมินอยา่งนอ้ยสององคป์ระกอบ ไดแ้ก่ 
ผลสัม�ท�ิ� ของงาน และพ�ติกรรมการปฏิบติัราชการหรือสมรรถนะ โดยผลสัม�ท�ิ� ของงาน
จะตอ้งมีสดัส่วนคะแนนไม่นอ้ยกวา่ร้อยละ ๗๐ 
  ผลสัม�ท�ิ� ของงาน ให้ประเมินจาก ปริมาณผลงาน คุณภาพผลงาน ความรวดเร็ว
หรือตรงตามเวลาท่ีกาํหนด หรือความประหยดั หรือความคุม้ค่าของการใชท้รัพยากร 
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๓

 พ�ติกรรมการปฏิบติัราชการ ให้ประเมินจากสมรรถนะหลกัตามท่ี ก.พ.  กาํหนด 
และสมรรถนะท่ีเก่ียวขอ้งกบัการปฏิบติัราชการตามท่ีส่วนราชการกาํหนด 

ส่วนราชการอาจกาํหนดองคป์ระกอบการประเมินอ่ืนๆ เพ่ิมเติมตามความเหมาะสม

กบัลกัษณะงานและสภาพการปฏิบติัราชการของขา้ราชการพลเรือนสามญัในตาํแหน่งต่างๆ กไ็ด ้
ในกรณีท่ีเป็นการประเมินผลการปฏิบติัราชการของขา้ราชการพลเรือนสามญั 

ท่ีอยู่ระหว่างทดลองปฏิบติัหน้าท่ีราชการ หรือมีระยะเวลาทดลองปฏิบติัหน้าท่ีราชการอยู่ใน

ระหว่างรอบการประเมิน ให้ประเมินผลสัม�ท�ิ� ของงานและพ�ติกรรมการปฏิบัติราชการ          
โดยมีสดัส่วนคะแนนของแต่ละองคป์ระกอบร้อยละ ๕๐  

 ขอ้ ๕  ในแต่ละรอบการประเมิน ใหส่้วนราชการนาํผลคะแนนการประเมินผลการปฏิบติั

ราชการมาจดักลุ่มตามผลคะแนน โดยอยา่งนอ้ยให้แบ่งกลุ่มคะแนนผลการประเมินเป็น ๕ ระดบั 
คือ ดีเด่น ดีมาก ดี พอใช ้ตอ้งปรับปรุง แต่ส่วนราชการอาจกาํหนดใหแ้บ่งกลุ่มมากกวา่ ๕ ระดบั
กไ็ด ้

 ช่วงคะแนนประเมินของแต่ละระดบั ใหเ้ป็นดุลพินิจของส่วนราชการท่ีจะกาํหนด 
แต่คะแนนตํ่าสุดของระดบัพอใชต้อ้งไม่ตํ่ากวา่ร้อยละ ๖๐ 

 ขอ้ ๖  การประเมินผลการปฏิบติัราชการตอ้งมีความชดัเจนและมีหลกั�าน และให้

เป็นไปตามแบบประเมินผลการปฏิบติัราชการท่ีส่วนราชการกาํหนด  
 สรุปการประเมินผลการปฏิบติัราชการใหเ้ป็นไปตามแบบแนบทา้ยหลกัเกณฑน้ี์ 

ในกรณีท่ีส่วนราชการเห็นควรจดัทาํแบบสรุปการประเมินผลการปฏิบติัราชการเป็นอยา่งอ่ืน 
เพ่ือให้สอดคล้องกับลักษณะงานของส่วนราชการของตน หรือในกรณีท่ี อ.ก.พ. กระทรวง  
เห็นควรจดัทาํแบบสรุปผลการประเมินของผูด้าํรงตาํแหน่งประเภทบริหารในกระทรวงของตน

เป็นอยา่งอ่ืน กใ็หก้ระทาํได ้แต่ทั้งน้ี ตอ้งมีสาระไม่นอ้ยกวา่แบบแนบทา้ยหลกัเกณฑน้ี์  
 ขอ้ ๗ ให้ส่วนราชการระดบักรมหรือจงัหวดัจดัให้มีระบบการจดัเก็บผลการประเมิน

และหลกั�านแสดงความสําเร็จของงาน  และพ�ติกรรมการปฏิบติัราชการหรือสมรรถนะ 
ของผูรั้บการประเมิน เพ่ือใชป้ระกอบการพิจารณาการบริหารทรัพยากรบุคคลในเร่ืองต่าง ๆ 

  สาํหรับแบบสรุปการประเมินผลการปฏิบติัราชการ ใหผู้บ้งัคบับญัชาเก็บสาํเนา

ไวท่ี้สาํนกั กอง หรือส่วนราชการท่ีเรียกช่ืออยา่งอ่ืนท่ีมี�านะเทียบเท่าสาํนกัหรือกองท่ีผูน้ั้นสังกดั

เป็นเวลาอยา่งนอ้ยสองรอบการประเมิน   และใหห้น่วยงานท่ีรับผดิชอบงานการเจา้หนา้ท่ีของ   



 
     

๔

ส่วนราชการ จัดเก็บต้น�บับไวใ้นแ�้มประวติัข้าราชการ หรือจัดเก็บในรูปแบบอ่ืนตาม     
ความเหมาะสมกไ็ด ้ 

 ขอ้ ๘  ผลการประเมินผลการปฏิบติัราชการของขา้ราชการพลเรือนสามญัในสังกดั 
ให้ส่วนราชการระดบักรม จงัหวดั และผูบ้งัคบับญัชานาํไปใชป้ระกอบการแต่งตั้ง การเล่ือน
เงินเดือน การให้ออกจากราชการ และการพฒันาและเพิ่มพูนประสิทธิภาพการปฏิบติัราชการ
ตามหลกัเกณฑ์และวิธีการว่าดว้ยการนั้น และอาจนาํไปใชป้ระกอบการตดัสินใจดา้นการบริหาร
ทรัพยากรบุคคลในเร่ืองต่างๆ เช่น การให้รางวลัประจาํปี รางวลัจูงใจและค่าตอบแทนต่างๆ 
ดว้ยกไ็ด ้ 

 ขอ้ �  การประเมินผลการปฏิบติัราชการของขา้ราชการพลเรือนสามญั ใหด้าํเนินการ
ตามวธีิการ ดงัต่อไปน้ี 

 (๑)   ก่อนเร่ิมรอบการประเมินหรือในช่วงเร่ิมรอบการประเมินใหส่้วนราชการ
ระดบักรมหรือจงัหวดั ประกาศหลกัเกณฑแ์ละวิธีการประเมินผลการปฏิบติัราชการให้ขา้ราชการ
พลเรือนสามญัในสงักดัทราบโดยทัว่กนั 

 (๒)  ในแต่ละรอบการประเมินให้ผูป้ระเมินและผูรั้บการประเมินกําหนด
ขอ้ตกลงร่วมกนัเก่ียวกบัการมอบหมายงานและการประเมินผลการปฏิบติัราชการ กาํหนดดชันี
ช้ีวดัหรือหลกั�านบ่งช้ีความสําเร็จของงานอย่างเป็นรูปธรรมและเหมาะสมกบัลกัษณะงาน 
สําหรับการกาํหนดดชันีช้ีวดั ให้พิจารณาวิธีการถ่ายทอดตวัช้ีวดัจากบนลงล่างเป็นหลกัก่อน  
ในกรณีท่ีไม่อาจดาํเนินการไดห้รือไม่เพียงพอ อาจเลือกวิธีการกาํหนดดชันีช้ีวดัวิธีใดวิธีหน่ึง
หรือหลายวิธีท่ีเหมาะสมแทนหรือเพ่ิมเติม รวมทั้งระบุพ�ติกรรมหรือสมรรถนะในการปฏิบติั
ราชการ ทั้งน้ี ตามแบบท่ีส่วนราชการกาํหนด 

 (๓)  ในแต่ละรอบการประเมินให้ผูป้ระเมินตามขอ้ ๒ ประเมินผลการปฏิบติั
ราชการของผูรั้บการประเมินตามหลกัเกณฑ์และวิธีการท่ีไดป้ระกาศไว ้และตามขอ้ตกลง     
ท่ีไดท้าํไวก้บัผูรั้บการประเมิน 

 (๔)  ในระหว่างรอบการประเมินให้ผูป้ระเมินตามขอ้ ๒ ให้คาํปรึกษาแนะนาํ
ผูรั้บการประเมินเพ่ือการปรับปรุง แกไ้ข พฒันาเพ่ือนาํไปสู่ผลสัม�ทธิ� ของงาน และพ�ติกรรม
หรือสมรรถนะในการปฏิบติัราชการ    และเม่ือส้ินรอบการประเมินผูป้ระเมินดงักล่าวกบัผูรั้บ 
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๖

ส่วนราชการเห็นสมควร ไม่นอ้ยกวา่ ๔ คน เป็นกรรมการ และให้หวัหนา้หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ
งานการเจา้หนา้ท่ีของส่วนราชการเป็นเลขานุการ 

 (๒)  คณะกรรมการกลั่นกรองผลการประเมินผลการปฏิบัติราชการของ

ขา้ราชการพลเรือนสามญัระดบัจงัหวดั มีหน้าท่ีเสนอความเห็นเก่ียวกบัผลการประเมินผล  
การปฏิบติัราชการของขา้ราชการพลเรือนสามญัผูด้าํรงตาํแหน่งในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
ในจังหวดันั้ นๆ ยกเวน้รองผูว้่าราชการจังหวดั ปลัดจังหวดั และผูด้าํรงตาํแหน่งหัวหน้า 
ส่วนราชการประจาํจงัหวดั ประกอบดว้ย รองผูว้่าราชการจงัหวดัผูรั้บผิดชอบงานดา้นการบริหาร
ทรัพยากรบุคคลของจงัหวดัเป็นประธานกรรมการ ขา้ราชการพลเรือนสามญัในราชการบริหาร
ส่วนภูมิภาคในจงัหวดันั้นตามท่ีผูว้า่ราชการจงัหวดัเห็นสมควร ไม่นอ้ยกวา่ ๔ คน เป็นกรรมการ 
และใหห้วัหนา้หน่วยงานท่ีรับผดิชอบงานการเจา้หนา้ท่ีของจงัหวดัเป็นเลขานุการ 

 ขอ้ ๑๑ หลกัเกณฑ์น้ีให้ใชก้บัการประเมินผลการปฏิบติัราชการของผูด้าํรงตาํแหน่ง
ทุกประเภท 

 ขอ้ ๑๒ ในกรณีท่ีมีความจาํเป็น เน่ืองจากลกัษณะงาน สภาพการปฏิบติัราชการ หรือ 
มีเหตุผลอนัสมควร สํานักงาน ก.พ. อาจร่วมกบัส่วนราชการระดบักรมหรือจงัหวดักาํหนด
หลกัเกณฑแ์ละวิธีการประเมินผลการปฏิบติัราชการเพ่ิมเติมเป็นการเ�พาะตามท่ีเห็นสมควร 
กไ็ด ้ 

 
**************** 
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แบบสรปุการประเมนิผลการปฏบิตัริาชการ 

 

 

ส่วนท่ี ๑: ข้อมลูของผูร้บัการประเมิน 
 
รอบการประเมนิ  � รอบที ่๑      ๑ ตุลาคม       ถงึ ๓๑ มนีาคม 
    � รอบที ่๒      ๑ เมษายน       ถงึ ๓๐ กนัยายน 
 
ชื่อผูร้บัการประเมนิ (นาย/นาง/นางสาว) 
 
ตําแหน่ง      ประเภทตําแหน่ง 
ระดบัตําแหน่ง     สงักดั 
 
ชื่อผูป้ระเมนิ (นาย/นาง/นางสาว)  
ตําแหน่ง 
  

 

คาํชีแ้จง 
แบบสรปุการประเมนิผลการปฏบิตัริาชการน้ีมดีว้ยกนั ๓ หน้า ประกอบดว้ย 
สว่นที ่๑:  ขอ้มลูของผูร้บัการประเมนิ เพือ่ระบุรายละเอยีดต่าง ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัตวัผูร้บัการประเมนิ 
สว่นที ่๒:  สรปุผลการประเมนิ ใชเ้พือ่กรอกคา่คะแนนการประเมนิในองคป์ระกอบดา้นผลสมัฤทธิข์องงาน องคป์ระกอบดา้นพฤตกิรรมการปฏบิตัริาชการ และ

น้ําหนกัของทัง้สององคป์ระกอบ ในแบบสรปุสว่นที ่๒ น้ี ยงัใชส้าํหรบัคาํนวณคะแนนผลการปฏบิตัริาชการรวมดว้ย 
- สาํหรบัคะแนนองคป์ระกอบดา้นผลสมัฤทธิข์องงาน ใหนํ้ามาจากแบบประเมนิผลสมัฤทธิข์องงาน โดยใหแ้นบทา้ยแบบสรปุฉบบัน้ี 
- สาํหรบัคะแนนองคป์ระกอบดา้นพฤตกิรรมการปฏบิตัริาชการ ใหนํ้ามาจากแบบประเมนิสมรรถนะ โดยใหแ้นบทา้ยแบบสรปุฉบบัน้ี  

สว่นที ่๓:  แผนพฒันาการปฏบิตัริาชการรายบุคคล ผูป้ระเมนิและผูร้บัการประเมนิรว่มกนัจดัทาํแผนพฒันาผลการปฏบิตัริาชการ 
สว่นที ่๔ การรบัทราบผลการประเมนิ ผูร้บัการประเมนิลงนามรบัทราบผลการประเมนิ  
สว่นที ่๕: ความเหน็ของผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไป ผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไปกลัน่กรองผลการประเมนิ แผนพฒันาผลการปฏบิตัริาชการ และใหค้วามเหน็ 

 

คาํวา่ “ผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไป” สาํหรบัผูป้ระเมนิตามขอ้ ๒ (๙) หมายถงึ หวัหน้าสว่นราชการประจาํจงัหวดัผูบ้งัคบับญัชาของผูร้บัการประเมนิ 
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ส่วนท่ี ๔: การรบัทราบผลการประเมิน 

ผูร้บัการประเมิน: 
��  �Å�—�o�¦� �́•�š�¦�µ�•�Ÿ�¨�„�µ�¦�ž�¦�³�Á�¤�·�œ�Â�¨�³�Â�Ÿ�œ�¡�´�•�œ�µ�„�µ�¦�ž�’�·�•�´�˜�·�¦�µ�•�„�µ�¦

�¦�µ�¥�•�»�‡�‡�¨�Â�¨�o�ª��
 

��
��
�¨�Š�•�º�É�°����������������������������
��
�˜�Î�µ�Â�®�œ�n�Š����������������������������
��
�ª�´�œ�š�¸�É������������������������������
��

ผูป้ระเมิน: 
��  �Å�—�o�Â�‹�o�Š�Ÿ�¨�„�µ�¦�ž�¦�³�Á�¤�·�œ�Â�¨�³�Ÿ�¼�o�¦�´�•�„�µ�¦�ž�¦�³�Á�¤�·�œ�Å�—�o�¨�Š�œ�µ�¤�¦�´�•�š�¦�µ�• 
�� �Å�—�o�Â�‹�o�Š�Ÿ�¨�„�µ�¦�ž�¦�³�Á�¤�·�œ�Á�¤�º�É�°�ª�´�œ�š�¸�É������������������������������

�Â�˜�n�Ÿ�¼�o�¦�´�•�„�µ�¦�ž�¦�³�Á�¤�·�œ�Å�¤�n�¨�Š�œ�µ�¤�¦�´�•�š�¦�µ�•����
�Ã�—�¥�¤�¸���������������������������������������� �Á�ž�È�œ�¡�¥�µ�œ��

��
�¨�Š�•�º�É�°���������������������������� �¡�¥�µ�œ��
�˜�Î�µ�Â�®�œ�n�Š��������������������������������
�ª�´�œ�š�¸�É�������������������������������� ��

��
��
�¨�Š�•�º�É�°����������������������������
��
�˜�Î�µ�Â�®�œ�n�Š����������������������������
��
�ª�´�œ�š�¸�É������������������������������
��
��
��
��

ส่วนท่ี ๕: ความเหน็ของผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไป 
��

ผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไป:  
��   �Á�®�È�œ�—�o�ª�¥�„�´�•�Ÿ�¨�„�µ�¦�ž�¦�³�Á�¤�·�œ 
��  �¤�¸�‡�ª�µ�¤�Á�®�È�œ�˜�n�µ�Š���—�´�Š�œ�¸�Ê��
� � � �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �
� � � �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �
� � � �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �
� � � �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �
� � � �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� ���

��
��
��
��
�¨�Š�•�º�É�°����������������������������
��
�˜�Î�µ�Â�®�œ�n�Š����������������������������
��
�ª�´�œ�š�¸�É������������������������������

ผูบ้งัคบับญัชาเหนือขึน้ไปอีกชัน้หน่ึง (ถ้ามี) :  
��   �Á�®�È�œ�—�o�ª�¥�„�´�•�Ÿ�¨�„�µ�¦�ž�¦�³�Á�¤�·�œ 
��  �¤�¸�‡�ª�µ�¤�Á�®�È�œ�˜�n�µ�Š���—�´�Š�œ�¸�Ê��
� � � �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �
� � � �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �
� � � �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �
� � � �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �
� � � �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� �� � 
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��
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��
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ที่ นร ๑๐๐๘.๑/ว ๑๒  สํานักงาน ก.พ.  

ถนนติวานนทŤ  จังหวัดนนทบุรี  ๑๑๐๐๐ 

๓๐ สิงหาคม ๒๕๕๕ 

เรื่อง การปรับปรุงหลักเกณฑŤและเงื่อนไขการเลื่อนเงินเดือน 

เรียน   (เวียนกระทรวง  กรม  และจังหวัด) 

อšางถึง ๑. หนังสือสํานักงาน ก.พ. ดŠวนที่สุด ที่ นร ๑๐๐๘.๑/ว ๒๘ ลงวันที่ ๒๒ ตุลาคม ๒๕๕๒ 
 ๒. หนังสือสํานักงาน ก.พ. ที่ นร ๑๐๑๒/ว ๒๐ ลงวันที่ ๓ กันยายน ๒๕๕๒ 

ดšวยคณะรัฐมนตรีในการประชุมเม่ือวันที่ ๘ พฤศจิกายน ๒๕๕๔ มีมติเห็นชอบในหลักการ

ใหšปรับปรุงหลักเกณฑŤและเงื่อนไขการเลื่อนเงินเดือนตามหนังสือที่อšางถึง สํานักงาน ก.พ. จึงขอ 
ชี้แจงแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการเลื่อนเงินเดือนตั้งแตŠรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการระหวŠาง 
วันที่ ๑ เมษายน ถึง วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๕๕ เปŨนตšนไป ในกรณีดังตŠอไปนี้ 

๑. กรณีขšาราชการพลเรือนสามัญผูš ใดไดšรับมอบหมายใหš ไปชŠวยราชการหรือ 
ปฏิบัติราชการในหนŠวยงานอ่ืนเกินกวŠากึ่งหนึ่งของรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ใหš หัวหนšา 
สŠวนราชการหรือหนŠวยงานที่ขšาราชการผูšนั้นไปชŠวยราชการหรือปฏิบัติราชการมีหนšาที่ประเมินผล 
การปฏิบัติราชการของขšาราชการดังกลŠาว และนําอัตราเงินเดือนของผูšนั้นไปคํานวณรวมเปŨนวงเงิน 
การเลื่อนเงินเดือนและบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือนในสŠวนราชการหรือหนŠวยงานที่ผูšนั้นไปชŠวยราชการ

หรือปฏิบัติราชการ แลšวสŠงผลการพิจารณาการเลื่อนเงินเดือนดังกลŠาวใหšผูšบังคับบัญชาผูšมีอํานาจสั่งเลื่อน

เงินเดือนเปŨนผูšออกคําสั่งเลื่อนเงินเดือน 
๒. กรณีขšาราชการพลเรือนสามัญผูš ใด โอนหรือยšายหลังวันที่  ๑ มีนาคม หรือ 

วันที่ ๑ กันยายน ใหšผูšบังคับบัญชาซึ่งเปŨนผูšประเมินผลการปฏิบัติราชการในสŠวนราชการเดิมกŠอนการโอน

หรือยšาย เปŨนผูšประเมินผลการปฏิบัติราชการของขšาราชการผูšนั้น และนําอัตราเงินเดือนของขšาราชการ

ดังกลŠาวไปคํานวณรวมเปŨนวงเงินการเลื่อนเงินเดือนและบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือนในสŠวนราชการเดิม 

แลšวสŠงผลการพิจารณาการเลื่อนเงินเดือนดังกลŠาวใหšผูšบังคับบัญชาผูšมีอํานาจสั่งเลื่อนเงินเดือนเปŨนผูšออก

คําสั่งเลื่อนเงินเดือน 
๓. กรณีที่มีการกันวงเงินไวšเพ่ือการบริหาร ใหšผูšบริหารวงเงินกําหนดวงเงินการเลื่อน

เงินเดือน และกําหนดหลักเกณฑŤและเงื่อนไขการบริหารวงเงินที่กันไวšแลšวประกาศใหšขšาราชการทราบ 
เปŨนการทั่วไปกŠอนการมคีําสั่งเลื่อนเงินเดือน 
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๒ 

๔. ใหšผูšดํารงตําแหนŠงดังตŠอไปนี้เปŨนผูšบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือนเพ่ิมเติม 
๔.๑ หัวหนšาสŠวนราชการระดับกรมที่อยูŠในบังคับบัญชา หรือรับผิดชอบการปฏิบัติ

ราชการขึ้นตรงตŠอนายกรัฐมนตรีหรือตŠอรัฐมนตรี  บริหารวงเงินสําหรับตําแหนŠงที่ปรึกษานายกรัฐมนตรี

ฝśายขšาราชการประจํา (ตําแหนŠงประเภทบริหาร) 
๔.๒ หัวหนšาสŠวนราชการระดับกระทรวงหรือเลขานุการรัฐมนตรี บริหารวงเงินสําหรับ

ตําแหนŠงประเภทอํานวยการ ตําแหนŠงประเภทวิชาการ และตําแหนŠงประเภททั่วไป ในสํานักงานรัฐมนตรี 

๕. กรณีขšาราชการพลเรือนสามัญผูšใดอยูŠในหลักเกณฑŤที่จะไดšรับการพิจารณาเลื่อน

เงินเดือนตามกฎ ก.พ. วŠาดšวยการเล่ือนเงินเดือน พ.ศ. ๒๕๕๒ ถึงแกŠความตายกŠอนวันที่ ๑ มีนาคม หรือ  
วันที่ ๑ กันยายน ใหšนําอัตราเงินเดือนของผูšนั้นมาคํานวณรวมเปŨนวงเงินงบประมาณในวันที่ ๑ มีนาคม 

หรือ วันที่ ๑ กันยายน แลšวแตŠกรณี 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและถือปฏิบัติตŠอไป ทั้งนี้ ไดšแจšงใหšกรมและจังหวัดทราบดšวยแลšว 

 ขอแสดงความนับถือ 

 

  (นายนนทิกร กาญจนะจิตรา) 
  เลขาธิการ ก.พ. 
 
 
 
โครงการปรับระบบคŠาตอบแทนฯ  
โทร. ๐ ๒๕๔๗ ๑๓๖๓  ๐ ๒๕๔๗ ๑๓๗๙  

๐ ๒๕๔๗ ๑๕๒๖ 
โทรสาร ๐ ๒๕๔๗ ๑๓๖๒ 



ถาม – ตอบ 
เรื่อง การปรับปรุงหลักเกณฑ์และเง่ือนไขการเลื่อนเงินเดือน 

ตามหนังสอื สํานักงาน ก.พ. ท่ี นร ๑๐๐๘.๑/ว ๑๒ ลงวันท่ี ๓๐ สิงหาคม ๒๕๕๕ 
------------------------------------ 

๑ ถาม การมอบหมายให้ไป ช่วยราชการ กับ การมอบหมายให้ไป ปฏิบัติราชการในหน่วยงานอ่ืน 
มีความหมายแตกต่างกันหรือไม่ อย่างไร 

 ตอบ มีความหมายแตกต่างกันตามหนังสือสํานักงาน ก.พ. ท่ี นร ๑๐๑๒/ว ๒๙ ลงวนัท่ี ๗ กันยายน 
๒๕๕๓ กล่าวคือ 
๑.๑ การมอบหมายให้ไป ช่วยราชการ หมายถึง การสั่งราชการในลักษณะยืมตัวไป

ปฏิบัติงานในส่วนราชการอ่ืน (ต่างกรม)  
๑.๒ การมอบหมายให้ไป ปฏิบัติราชการในหน่วยงานอ่ืน หมายถึง การมอบหมายให้

ข้าราชการไปปฏิบัติงานในพ้ืนท่ี จังหวัด หรือหน่วยงานอ่ืนภายในกรมเดียวกัน ท้ังนี้ 
ไม่รวมถึงกรณีมีคําสั่งแต่งต้ังให้รักษาราชการแทนหรือรักษาการในตําแหน่งในทุกกรณี  

๒ ถาม กรณีได้รับแต่งต้ังให้รักษาราชการแทนหรือรักษาการในตําแหน่ง จะมีวิธีในการประเมินผล
การปฏิบัติราชการและบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือนอย่างไร 

 ตอบ กรณีการแต่งต้ังให้รักษาราชการแทนหรือรักษาการในตําแหน่งให้ประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการและบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือนท่ีหน่วยงานต้นสังกัด   

๓ ถาม กรณีข้าราชการผู้ใดไปช่วยราชการหรือไปปฏิบัติราชการในหน่วยงานอ่ืนเกินกว่าก่ึงหนึ่งของ
รอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ข้าราชการผู้นั้นจะได้รับการพิจารณาประเมินผล 
การปฏิบัติราชการและเลื่อนเงินเดือน โดยใช้หลักเกณฑ์ของส่วนราชการหรือหน่วยงานใด 

 ตอบ ข้าราชการผู้นั้นจะได้รับการพิจารณาประเมินผลการปฏิบัติราชการและเลื่อนเงินเดือนตาม
หลักเกณฑ์ของส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ีข้าราชการผู้นั้นไปช่วยราชการหรือไปปฏิบัติ
ราชการ  

๔ ถาม ผู้บริหารวงเงินในส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ีข้าราชการไปช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการ 
จะต้องบริหารวงเงินอย่างไร 

 ตอบ ผู้บริหารวงเงินในส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ีมีข้าราชการไปช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการ 
เกินกว่าก่ึงหนึ่งของรอบการประเมินจะต้องนําผลการปฏิบัติราชการของข้าราชการดังกล่าว 
มาบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือน และในกรณีท่ีมีการกันวงเงินไว้ก็สามารถนําวงเงินท่ีกันไว้
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๒ 

 

พิจารณาเลื่อนเงินเดือนให้ข้าราชการดังกล่าวซ่ึงอยู่ในหลักเกณฑ์ท่ีจะได้รับการเลื่อนเงินเดือน
โดยใช้วงเงินท่ีกันไว้ได้ 

๕ ถาม กรณีข้าราชการผู้ใดได้รับคําสั่งให้ไปช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการในหน่วยงานอ่ืน  
อีกหน้าท่ีหนึ่ง จะต้องดําเนินการอย่างไร 

 ตอบ ผู้บังคับบัญชาของส่วนราชการหรือหน่วยงานต้นสังกัดประเมินผลการปฏิบัติราชการและ
บริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือน โดยให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ีข้าราชการผู้นั้นไป 
ช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการส่งข้อมูลเพ่ือประกอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการและ
บริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือน  

๖ ถาม กรณีข้าราชการผู้ใดไปช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการในหน่วยงานอ่ืนเท่ากับ ก่ึงหนึ่ง 
(ปฏิบัติงานหน่วยงานละ ๓ เดือน) ของรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการ ผู้บังคับบัญชา
ของส่วนราชการหรือหน่วยงานใดจะเป็นผู้ประเมินผลการปฏิบัติราชการ และบริหารวงเงิน
การเลื่อนเงินเดือนของข้าราชการ 

 ตอบ ผู้บังคับบัญชาของส่วนราชการหรือหน่วยงานต้นสังกัดประเมินผลการปฏิบัติราชการและ
บริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือน โดยให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ีข้าราชการผู้นั้นไป 
ช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการส่งข้อมูลเพ่ือประกอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการและ
บริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือน 

๗ ถาม กรณีข้าราชการผู้ ใดไปช่วยราชการหรือไปปฏิบัติราชการในหน่วยงานอ่ืนมากกว่า  
๒ หน่วยงาน ผู้บังคับบัญชาของส่วนราชการหรือหน่วยงานใดจะเป็นผู้ประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการ และบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือนของข้าราชการ 

 ตอบ ๗.๑ กรณีข้าราชการไปช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการในหน่วยงานใดเกินกว่าก่ึงหนึ่ง 
ของรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการ (มากกว่า ๓ เดือน) ผู้บังคับบัญชาของ
ส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ีข้าราชการไปช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการเกินกว่า 
ก่ึงหนึ่ง ประเมินผลการปฏิบัติราชการ และบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือน และให้
ส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ีข้าราชการผู้นั้นไปช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการท่ีมี
ระยะเวลาน้อยกว่าส่งข้อมูลเพ่ือประกอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการและ
บริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือน 

  ๗.๒ กรณีข้าราชการปฏิบัติราชการท่ีต้นสังกัดและไปช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการ 
โดยปฏิบัติงานในแต่ละหน่วยงานไม่เกินกว่าก่ึงหนึ่ง ของรอบการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการ (เช่น ปฏิบัติงาน ๓ หน่วยงาน หน่วยงานต้นสังกัดปฏิบัติงาน ๒ เดือน 
หน่วยงานท่ี ๒ ปฏิบัติงาน ๓ เดือน และหน่วยงานท่ี ๓ ปฏิบัติงาน ๑ เดือน)  



๓ 

 

ให้ผู้บังคับบัญชาของส่วนราชการหรือหน่วยงานต้นสังกัดประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการและบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือน โดยให้ส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ี
ข้าราชการผู้นั้นไปช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการส่งข้อมูลเพ่ือประกอบการ
ประเมินผลการปฏิบัติราชการและบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือน 

๘ ถาม กรณีข้าราชการไปช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการในหน่วยงานอ่ืนในช่วงแรกของรอบการ
ประเมิน เกินกว่าก่ึงหนึ่งของรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการ และปฏิบัติงานใน 
ส่วนราชการหรือหน่วยงานต้นสังกัดในช่วงหลังของรอบการประเมินท่ีเหลือ เช่น ไปช่วย
ราชการในส่วนราชการอ่ืนต้ังแต่ ๑ เมษายน ถึง ๓๑ กรกฎาคม และปฏิบัติงานใน 
ส่วนราชการต้นสังกัดต้ังแต่ ๑ สิงหาคม ถึง ๓๐ กันยายน ผู้บังคับบัญชาในส่วนราชการหรือ
หน่วยงานใดจะเป็นผู้ประเมินผลการปฏิบัติราชการ และบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือน 

 ตอบ ผู้บังคับบัญชาในส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ีข้าราชการไปช่วยราชการหรือปฏิบัติราชการ
เกินกว่าก่ึงหนึ่งของรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการ เป็นผู้ประเมินผลการปฏิบัติ
ราชการและบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือน แล้วส่งผลการพิจารณาให้หน่วยงานต้นสังกัด
ออกคําสั่งตามผลการพิจารณานั้น 

๙ ถาม  ตามหนังสือสํานักงาน ก.พ. ท่ี นร ๑๐๑๒/ว ๒๐ ลงวันท่ี ๓ กันยายน ๒๕๕๒ กําหนดให้ 
ผู้ประเมินผลการปฏิบัติราชการแจ้งผลการประเมินให้ผู้รับการประเมินทราบเป็นรายบุคคล 
และให้ผู้ประเมินประกาศรายชื่อข้าราชการผู้มีผลการปฏิบัติราชการอยู่ในระดับดีเด่นและ 
ดีมากให้ทราบโดยท่ัวกัน ในกรณีท่ีผู้ประเมินไม่ใช่ผู้บังคับบัญชาในส่วนราชการหรือหน่วยงาน
ต้นสังกัดแล้ว ผู้บังคับบัญชาของส่วนราชการหรือหน่วยงานใดจะเป็นผู้แจ้งผลการประเมิน
และประกาศรายชื่อข้าราชการ 

 ตอบ ผู้บังคับบัญชาในส่วนราชการหรือหน่วยงานท่ีทําหน้าท่ีประเมินผลการปฏิบัติราชการเป็น 
ผู้แจ้งผลการประเมิน และประกาศรายชื่อข้าราชการ ดังนั้น หากข้าราชการไปช่วยราชการ
หรือไปปฏิบัติราชการในส่วนราชการหรือหน่วยงานใดเกินกว่าก่ึงหนึ่งของรอบการประเมินผล
การปฏิบัติราชการ ผู้บังคับบัญชาในส่วนราชการหรือหน่วยงานนั้นจะเป็นผู้ดําเนินการ
ดังกล่าว 

๑๐ ถาม กรณีในรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการใด มีข้าราชการถึงแก่ความตาย จะต้อง
ดําเนินการอย่างไร  

 ตอบ ๑๐.๑ กรณีข้าราชการผู้ใดถึงแก่ความตายและปฏิบัติราชการน้อยกว่า ๔ เดือนในรอบการ
ประเมินผลการปฏิบัติราชการ ข้าราชการผู้นั้นจะไม่อยู่ในเกณฑ์ได้รับการพิจารณา
เลื่อนเงินเดือน ยกเว้นกรณีผู้มีอํานาจสั่งเลื่อนเงินเดือนพิจารณาเห็นว่าข้าราชการ
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๔ 

 

ดังกล่าวมีเหตุสมควรได้เลื่อนเงินเดือนและ อ.ก.พ. กระทรวงพิจารณาแล้วเห็นควรให้
เลื่อนเงินเดือนได้ (ตามข้อ ๑๘ ของ กฎ ก.พ. ว่าด้วยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. ๒๕๕๒)   

  ๑๐.๒ กรณีข้าราชการผู้ใดถึงแก่ความตายและปฏิบัติราชการต้ังแต่ ๔ เดือนข้ึนไปและอยู่ใน
หลักเกณฑ์ท่ีจะได้รับการพิจารณาเลื่อนเงินเดือน หรือ อ.ก.พ. กระทรวงเห็นควรให้
เลื่อนเงินเดือนได้ (ตามข้อ ๑๘ ของ กฎ ก.พ. ว่าด้วยการเลื่อนเงินเดือน พ.ศ. ๒๕๕๒) 
ให้นําอัตราเงินเดือนของผู้นั้นมาคํานวณรวมเป็นวงเงินการเลื่อนเงินเดือนในวันท่ี  
๑ มีนาคม หรือ ๑ กันยายน และบริหารวงเงินการเลื่อนเงินเดือนของข้าราชการ
ดังกล่าวภายในวงเงินการเลื่อนเงินเดือนด้วย 

๑๑ ถาม กรณีท่ีข้าราชการผู้ใดถึงแก่ความตาย และมีผลการปฏิบัติราชการอยู่ในเกณฑ์ท่ีจะได้รับการ
เลื่อนเงินเดือน ส่วนราชการจะต้องประกาศผลการปฏิบัติราชการ และประกาศอัตราร้อยละ
การเลื่อนเงินเดือนของข้าราชการท่ีถึงแก่ความตายหรือไม่ 

 ตอบ ให้ดําเนินการเช่นเดียวกับข้าราชการอ่ืน คือ กรณีท่ีผู้ถึงแก่ความตายมีผลการปฏิบัติราชการ
ในระดับดีเด่นหรือดีมาก ให้ประกาศรายชื่อในท่ีเปิดเผยให้ทราบท่ัวกัน สําหรับการประกาศ
ร้อยละการเลื่อนเงินเดือนให้ประกาศครอบคลุมถึงร้อยละการเลื่อนเงินเดือนของผู้ถึงแก่ 
ความตายด้วย 

 
----------------------------------- 



 

 
ที# นร  1012/ว 10 

 
 

 

สาํนกังาน ก.พ.  
ถนนพิษณุโลก  กทม. 10300  

       24  มีนาคม  2552 

เรื#อง  กฎ ก.พ. ว่าด้วยการสั#งให้ข้าราชการพลเรือนสามัญออกจากราชการกรณีไม่สามารถ
ปฏิบติัราชการใหมี้ประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล พ.ศ. 2552 

เรียน (เวียนกระทรวง กรม และจงัหวดั) 

สิ#งที#ส่งมาดว้ย กฎ ก.พ. วา่ดว้ยการสั#งใหข้า้ราชการพลเรือนสามญัออกจากราชการกรณีไม่สามารถ
ปฏิบติัราชการใหมี้ประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล พ.ศ. 2552 

  ดว้ย  ก.พ. ไดอ้อกกฎ ก.พ. ว่าดว้ยการสั#งให้ขา้ราชการพลเรือนสามญัออกจากราชการ
กรณีไม่สามารถปฏิบติัราชการใหมี้ประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล พ.ศ. 2552 รายละเอียดปรากฏ
ตามสิ#งที#ส่งมาดว้ย ทั[งนี[  กฎ ก.พ. ดงักล่าว ไดป้ระกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 126 ตอนที# 15 ก 
วนัที# 17 มีนาคม 2552 แลว้  

 จึงเรียนมาเพื#อโปรดทราบ และถือปฏิบติัต่อไป ทั[งนี[  ไดแ้จง้ให้กรมและจงัหวดั
ทราบดว้ยแลว้ 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

       

   (นายปรีชา  วชัราภยั) 
เลขาธิการ ก.พ. 

 
   
 
สาํนกัวิจยัและพฒันาระบบงานบุคคล 
โทร. 0 2547 1841 
โทรสาร 0 2547 1868  
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กฎ  ก.พ. 
ว�าด�วยการส่ังให�ข�าราชการพลเรือนสามัญออกจากราชการ 

กรณีไม�สามารถปฏิบัติราชการให�มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล 
พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

 
 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๘  (๕)  และมาตรา  ๑๑๐  (๕)  แห�งพระราชบัญญัติระเบียบ
ข�าราชการพลเรือน  พ.ศ.  ๒๕๕๑  อันเป�นกฎหมายที่มีบทบัญญัติบางประการเกี่ยวกับการจํากัดสิทธิ
และเสรีภาพของบุคคล  ซ่ึงมาตรา  ๒๙  ประกอบกับมาตรา  ๓๑  มาตรา  ๓๒  มาตรา  ๔๓  และมาตรา  ๖๔  
ของรัฐธรรมนูญแห�งราชอาณาจักรไทย  บัญญัติให�กระทําได�โดยอาศัยอํานาจตามบทบัญญัติแห�งกฎหมาย
ก.พ.  โดยอนุมัติคณะรัฐมนตรีจึงออกกฎ  ก.พ.  ไว�  ดังต�อไปนี้ 

ข�อ ๑ กฎ  ก.พ.  นี้ให�ใช�บังคับต้ังแต�วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เป�นต�นไป 
ข�อ ๒ ให�ยกเลิกกฎ  ก.พ.  ว�าด�วยการส่ังให�ข�าราชการพลเรือนสามัญออกจากราชการ   

กรณีไม�สามารถปฏิบัติราชการให�มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 
ข�อ ๓ การส่ังให�ข�าราชการพลเรือนสามัญผู�ใดออกจากราชการเพื่อรับบําเหน็จบํานาญเหตุ

ทดแทนกรณีที่ไม�สามารถปฏิบัติราชการให�มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลในระดับอันเป�นที่พอใจ
ของทางราชการนั้น  ให�ส�วนราชการพิจารณาจากผลการปฏิบัติราชการของข�าราชการพลเรือนสามัญ 
ผู�นั้นเป�นหลัก  และให�ส�วนราชการดําเนินการตามหลักเกณฑ�และวิธีการที่กําหนดในกฎ  ก.พ.  นี้ 

ข�อ ๔ เมื่อผู�บังคับบัญชาประเมินผลการปฏิบัติราชการของข�าราชการพลเรือนสามัญตาม
หลักเกณฑ�และวิธีการที่กําหนดตามมาตรา  ๗๖  แห�งพระราชบัญญัติระเบียบข�าราชการพลเรือน   
พ.ศ.  ๒๕๕๑  แล�วเห็นว�าข�าราชการผู�ใดมีผลการปฏิบัติราชการในระดับที่ต�องให�ได�รับการพัฒนา
ปรับปรุงตนเองก็ให�แจ�งผู�นั้นทราบเกี่ยวกับผลการประเมิน  พร�อมทั้งกําหนดให�ผู�นั้นเข�ารับการพัฒนา



หน�า   ๖ 
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ปรับปรุงตนเองโดยให�ลงลายมือชื่อรับทราบไว�เป�นหลักฐาน  ทั้งนี้  ในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง   
ให�ผู�บังคับบัญชาจัดให�ข�าราชการผู�นั้นทําคํามั่นในการพัฒนาปรับปรุงตนเองโดยกําหนดเป�าหมาย 
ในระดับอันเป�นที่พอใจของทางราชการให�ชัดเจนเพื่อใช�ในการประเมินผลการปฏิบัติราชการครั้งต�อไป 

การประเมินผลการปฏิบัติราชการและการพัฒนาปรับปรุงตนเองของข�าราชการตามวรรคหนึ่ง
ให�มีระยะเวลาไม�เกินสามรอบการประเมิน 

ในกรณีที่ผู�ถูกประเมินเห็นว�าการประเมินผลการปฏิบัติราชการของผู�บังคับบัญชามีความ 
ไม�เป�นธรรมอาจทําคําคัดค�านย่ืนต�อผู�บังคับบัญชารวมไว�กับผลการประเมินเพื่อเป�นหลักฐานได� 

ข�อ ๕ เมื่อผู�บังคับบัญชาประเมินผลการปฏิบัติราชการของข�าราชการพลเรือนสามัญ 
ตามคํามั่นในการพัฒนาปรับปรุงตนเองตามข�อ  ๔  แล�ว  ปรากฏว�าผู�นั้นไม�ผ�านการประเมินในระดับ 
อันเป�นที่พอใจของทางราชการตามคํามั่นในการพัฒนาปรับปรุงตนเอง  ให�รายงานผลการประเมิน
ดังกล�าวต�อผู�บังคับบัญชาซึ่งมีอํานาจส่ังบรรจุตามมาตรา  ๕๗   

เมื่อได� รับรายงานตามวรรคหนึ่ง   ผู�บังคับบัญชาซ่ึงมีอํานาจสั่งบรรจุตามมาตรา   ๕๗   
อาจดําเนนิการ  ดังนี้ 

(๑) กรณีข�าราชการผู�รับการประเมินประสงค�จะออกจากราชการ  ก็ให�ส่ังให�ออกจากราชการ  
หรือ 

(๒) ส่ังให�ข�าราชการผู�นั้นเข�ารับการพัฒนาปรับปรุงตนเองอีกคร้ังหนึ่งโดยทําคํามั่นในการ
พัฒนาปรับปรุงตนเองเป�นคร้ังที่สอง  หรือ 

(๓) ส่ังให�ข�าราชการผู�นั้นออกจากราชการ   
เมื่อผู�บังคับบัญชาซึ่งมีอํานาจสั่งบรรจุตามมาตรา  ๕๗  มีคําส่ังตาม  (๑)  หรือ  (๓)  แล�วแต�กรณี 

ให�รายงาน  อ.ก.พ.  กระทรวง  ในกรณีที่  อ.ก.พ.  กระทรวงเห็นว�าคําส่ังดังกล�าวไม�ถูกต�องหรือ 
ไม�เหมาะสมและมีมติเป�นประการใด  ให�ผู�บังคับบัญชาซ่ึงมีอํานาจสั่งบรรจุตามมาตรา  ๕๗  ปฏิบัติ 
ให�เป�นไปตามที่  อ.ก.พ.  กระทรวงมีมติ 

ข�อ ๖ เมื่อ  อ.ก.พ.  กระทรวงมีมติเป�นประการใดแล�ว  และผู�บังคับบัญชาซ่ึงมีอํานาจ 
ส่ังบรรจุตามมาตรา  ๕๗  มีคําส่ังหรือปฏิบัติตามที่  อ.ก.พ.  กระทรวงมีมติแล�ว  ให�แจ�งคําส่ังหรือ 
การปฏิบัติดังกล�าวให�ข�าราชการพลเรือนสามัญผู�นั ้นทราบ   

ข�อ ๗ ผู�ถูกส่ังให�ออกจากราชการตาม  กฎ  ก.พ.  นี้  มีสิทธิอุทธรณ�  ต�อ  ก.พ.ค.  ภายใน
สามสิบวันนับแต�วันทราบหรือวันที่ถือว�าทราบคําส่ังให�ออกจากราชการตามข�อ  ๕ 
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ข�อ ๘ ในกรณีที่มีการดําเนินการเพื่อส่ังให�ข�าราชการพลเรือนสามัญออกจากราชการตาม 
กฎ  ก.พ.  ว�าด�วยการส่ังให�ข�าราชการพลเรือนสามัญออกจากราชการกรณีไม�สามารถปฏิบัติราชการให�มี
ประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล  พ.ศ.  ๒๕๔๗  ก�อนวันที่กฎ  ก.พ.  นี้ใช�บังคับ  การพิจารณาส่ัง 
ให�ข�าราชการผู�นั้นออกจากราชการให�เป�นไปตามหลักเกณฑ�และวิธีการตาม  กฎ  ก.พ.  ฉบับดังกล�าว
ต�อไป 

 
ให�ไว�  ณ  วันที่  ๒  มีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

อภิสิทธิ์  เวชชาชีวะ 
นายกรัฐมนตรี 
ประธาน  ก.พ. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช�กฎ  ก.พ.  ฉบับนี้  คือ  โดยที่มาตรา  ๑๑๐  (๕)  แห�งพระราชบัญญัติ
ระเบียบข�าราชการพลเรือน  พ.ศ.  ๒๕๕๑  บัญญัติว�า  เม่ือข�าราชการพลเรือนสามัญผู�ใดไม�สามารถปฏิบัติ
ราชการให�มีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผลในระดับอันเป�นท่ีพอใจของทางราชการได�  ให�ผู�มีอํานาจ 
ส่ังบรรจุตามมาตรา  ๕๗  ส่ังให�ข�าราชการพลเรือนสามัญผู�นั้นออกจากราชการ  ท้ังนี้  ตามหลักเกณฑ�และ
วิธีการที่กําหนดในกฎ  ก.พ.  จึงจําเป�นต�องออกกฎ  ก.พ.  นี้ 

114



115



116



117



�ì�
���ð�ø���Ö�þ��
  �����ð�î���÷�ÿ�
�ì�í�	�ó�Ü�þ�d� ð � Ý� 
�ú���Ý�ø�	�â� ð � ð ���í�	�ï�é�
�Ö�ø�ö�Ö���ø�ó���ç�î���ß�
�ö�ß�î
�ð �����ð�î���Ü�ü�	���ú�ü�ø�ø�è�ð���Ö�ø���ÿ�é���ð�ð �ø���Ü���í�	�ï�é�
�Ö�ø�ö�Ö���ø�ó���ç�î���ß�
�ö�ß�î
�ð �����ð�î���÷�î�	�ü���ê�	� ð � î�a���÷�ñ���Ü� ð � ð �ø���Ü���í�	�ï�é�
�Ö�ø�ö�Ö���ø�ó���ç�î���ß�
�ö�ß�î
�ð �����ð�î���÷�ÿ�
�ø�ý���Ö�é�	��� ð � ����Ö�þ�ø�Ö�
�ú�ð�ð �ø���Ü���í�	�ï�é�
�Ö�ø�ö�Ö���ø�ó���ç�î���ß�
�ö�ß�î
�ð �����ð�î���÷�î�ó�ø���ê�î�d� ð � í�����ø�Ü�ì�ø���ó�÷�d� ð � ñ���a�������î�ü�÷�Ö���ø�Ö���Ü�Ö���ø���Ý�a�����î�a���ì�
��
� ð � ð
�Ù�è���ñ���a�Ý���é�ì����
�ð �����ð�î���Ü�ÿ���ü�ÿ�
�×�î���î�ì�	�ó�÷�d�ð�ð�ý�ø�
�ÿ�ö�ü�Ü�þ�d� ð � ñ���a�������î�ü�÷�Ö���ø�Ö�ú�
�`�ö�Ü���î�ï�ø�ø�Ý�
���ê�`�Ü�ê�����Ü
�ð �����ð�î���÷�����Ù���é�ß�ð�ð�ð �ð�ð�ð�ð���Ý�a�Ü���÷���`�ð�ð �ñ���a�������î�ü�÷�Ö���ø�Ö�ú�
�`�ö�Ü���î�ì�����ï�
�÷�î�ð�ø���ü���ê�	
� ð � ð � ð � ð � ð���ú���ÿ���ø�ÿ�î���ì�ý
�ð �����ð�î���Ü�ü�ø���ó�ø�ø�è�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ï�
�â�ü���ç�î�d� ð � ñ���a�������î�ü�÷�Ö���ø�Ö�ú�
�`�ö�Ü���î�ü�	�î���÷���ú���ó�	�ì���Ö�þ�d
� ð � ð � ð � ð � ð�ø���ï�ï�Ù�
�è�í�ø�ø�ö
�ð �����ð�î���÷�ï�
�â���ú�	�ý�ð �ð�ð�ð�ð�ð�ÿ���÷�ì���Ü� ð � ñ���a�������î�ü�÷�Ö���ø�Ö�ú�
�`�ö�Ü���î�ð�ø�����ö�	�î�ñ�ú
� ð � ð � ð � ð � ð�Ö���ø�ð�ä�	�ï���ê�	�ø���ß�Ö���ø���ú���ï���������î���Ý�Ù�ü���ö�ß���ï�ð
�ð �����ð�î���Ü�ÿ���ü���ÿ�õ�	�é���ð�ð�ð�ð�ð�ð�ÿ�	�î�ð�ø���è�
� ð � î���Ö�ì�ø���ó�÷���Ö�ø�ï�
�Ù�Ù�ú�ß�����î���â�Ö���ø
�ð �����ð�î���Ü�ÿ���ü���ø�ó�ø�ø�è�ð�ð�ð�ð�ð���	�ø���â�ý�	�ø�	�ü���ç�î�d� ð � î���Ö�ì�ø���ó�÷���Ö�ø�ï�
�Ù�Ù�ú�ß�����î���â�Ö���ø
�ð �����ð�î���÷�è���å�ó�Ü�þ�d�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð���ó�í�	���ý�ø�
�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð�ð � î���Ö�ì�ø���ó�÷���Ö�ø�ï�
�Ù�Ù�ú�ß�����î���â�Ö���ø

�Ù�è���ñ���a�Ý���é�ì����

118



�ƒ�§�º�m�£�‰�´�›�•�¥�²�Â�£�¶�›�ž�§�ƒ�´�¥�•�‘�¶�œ�³�—�¶�¥�´�Œ�ƒ�´�¥�Ã�§�²�œ�µ�Â�­�›�É�Š�†�©�´�£�Œ�¯�œ
�ƒ�¯�‰�ƒ�´�¥�Â�Š�n�´�­�›�n�´�™�·�Ê���ƒ�¥�£�ƒ�´�¥� �³�”�›�´�Œ�º�£�Œ�›
https://personnel.cdd.go.th


